REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych o wartosSci nie przekraczajacej wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8) ustawy

Prawo zamowien publicznych

zwany dalej ,,Regulaminem”

I
POSTANOWIENIA OGOLNE
Wszelkie $rodki finansowe znajdujace si¢ w dyspozycji Zwiazku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej, niezaleznie od
zrédet ich pochodzenia, podlegaja wydatkowaniu w oparciu o postanowienia niniejszego regulaminu, zgodnie
Z ustawg oraz innymi aktami prawnymi, w tym ustawa o finansach publicznych.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania §rodkow publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, a takze zasady
optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych udzielane

sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych

i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

Czynnosci zwiazane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy bezstronno$é¢

i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa pracownicy Biura Zwigzku Gmin Ziemi

Zgorzeleckiej w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej

platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

Przez rodzajowa ewidencja wydatkéw rozumie si¢ narzgdzie elektronicznego nadzoru nad wydatkami i

zamoOwieniami, nad ktorym bezposredni nadzoér sprawuje Biuro Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej.

II.
USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA
Przed wszczgeciem procedury udzielenia zaméwienia Biuro Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej szacuje z
nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarow i ustug (VAT).

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ , z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,



2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajacych obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa
Glownego Urzedu statystycznego.

Szacunkowa warto§¢ zamowienia na roboty budowlane wustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu ztotego

w stosunku do euro okre§lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35

ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej - Protokotu

z ustalenia warto$ci zamoOwienia, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu wraz z

zatgcznikami. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia moga by¢ m. in:
1) analizy na podstawie wydatkow z zesztego okresu,

2) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towardéw (opatrzone datg dokonania

wydruku),

4) kopie ofert lub umow z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia)

z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowiazku stosowania

ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku pojedynczych zamoéwien do kwoty 3.000 zt zamowienie moze w uzasadnionych przypadkach
by¢ dokonane bez koniecznos$ci stosowania niniejszego regulaminu, pod warunkiem zachowania zasad
celowosci i gospodarnosci.

Biuro Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej odpowiada za przygotowanie zbiorczej informacji wydatkow
biorac pod uwage wszystkie planowane wydatki w danym rodzaju a w przypadku zmiany danych w

protokole w ciagu roku odpowiada za jego aktualizacjg.

10. Biuro Zwiazku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej przygotowuje zbiorcze zestawienie rodzajowej ewidencji

wydatkow na podstawie otrzymanych protokotdw i monitoruje rodzajowa ewidencj¢ wydatkow.

I11.
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ 3.000 zt A NIE
PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 70.000 z}

W przypadku, gdy warto$¢ zamdwienia jest nizsza niz 70.000 zl, a z ustalenia warto$ci zamowienia (dokonanego

na podstawie protokotu stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu), wynika ze zamowienie moze by¢

zrealizowane przez wigksza liczbe wykonawcow, obowiagzujg nastgpujace zasady postepowania:

1.

Udzielanie zamowienia jest poprzedzone rozeznaniem rynku, ktore nastgpuje poprzez analiz¢ ofert

handlowych, katalogdéw, ustalen telefonicznych lub w innej dowolnej formie.
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Pracownik przygotowujacy udzielenie zamowienia obowigzany jest do dokonania rozeznania rynkowego
przed udzieleniem zamdwienia, oraz jesli zachodzi taka konieczno$¢ (np. warto$¢ przedmiotu zamowienia

wskazuje na $rodek trwaly podlegajacy inwentarzowi) moze sporzadzi¢ pisemno$¢ postgpowania poprzez

notatki, zlecenia itp. Do tego celu stuzy notatka stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Iv.
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 70.000 z1,
A NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY,
O KTOREJ MOWA W ART. 4 PKT 8) USTAWY

W przypadku, gdy warto$¢ zamdwienia jest wyzsza niz 70.000 zi, a z ustalenia warto§ci zamowienia
(dokonanego na podstawie protokolu stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu), wynika ze
zamoOwienie moze by¢ zrealizowane przez wicksza liczb¢ wykonawcodw, obowiazuja nastgpujace zasady
postepowania:
1. Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza merytoryczny pracownik Biura Zwigzku w jednej lub w kilku
nastgpujacych formach:
a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,

c) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych ceng
proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci te elementy, ktore zawarte sg we wzorze zaproszenia
do sktadania ofert, stanowiacego zalacznik nr 3 do regulaminu.
4. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:
a) jakos¢,
b) funkcjonalnos¢,
c) parametry techniczne,
d) aspekty srodowiskowe,
e) aspekty spoteczne,
f) aspekty innowacyjne,
g) koszty eksploatacji,
h) serwis,
i) termin wykonania zamdowienia,

j) doswiadczenie wykonawcy,

k) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.



10.
11.

11.

12.

Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia lub wiasciwosci
wykonawcy, zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktorego oferta przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki

sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie

mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej

cenie, a zamawiajacy wezwal wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych i zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
zamawiajacy w celu wyboru oferty moze prowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny.

Wzér zaproszenia do skladania ofert stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu. Powyzszy wzoér mozna

modyfikowaé dopasowujac do danego zamowienia.

Wzor formularza ofertowego stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu. Powyzszy wzoér mozna modyfikowaé

dopasowujac do danego zamowienia.
Z wyboru ofert sporzadza si¢ notatke stanowiacg zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a) jest niezgodna z regulaminem,
b) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegolnosci ze wzglgdu na jej niezgodnos$¢ z opisem
przedmiotu zamowienia;
c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
d) =zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
e) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia;
f) zawiera blgdy w obliczeniu ceny;
g) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omylki polegajacej na
niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego o ceng¢ lub przetargu publicznego, nie zgodzit si¢ na
jej poprawienie;
h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, jezeli:

I)nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2)cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3)jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4)wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie

zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

5)postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej

uniewaznieniu Umowy.

Niezwtocznie po uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zamieszcza informacje o uniewaznieniu na

swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej lub w miejscu publicznie dostgpnym w swojej

siedzibie albo zawiadamia réwnocze$nie wszystkich wykonawcow, ktérzy:
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1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia post¢gpowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,
2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

13. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli srodki pochodzace z budzetu

3.1.

Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi srodki z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na

sfinansowanie cato$ci lub czg¢$ci zamodwienia, nie zostaty mu przyznane, lub z innej przyczyny.

V.
ZASADA KONKURENCYJNOSCI

(w ramach projektéw unijnych)

Dofinansowanie projektu oznacza, ze realizujacy go beneficjenci korzystaja z pienigdzy publicznych.
Sa zatem zobowigzani do zachowania uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Beneficjenci, dokonujac wyboru dostawcow towardw i ushug czy wykonawcow robot budowlanych, musza
przestrzega¢ okreslonych warunkow i procedur (w zaleznosci od wartosci zamoéwienia). Maja one
zagwarantowa¢ wybor najkorzystniejszej oferty i efektywne wydatkowanie srodkow.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od
towarow 1 uslug (VAT), wszyscy beneficjenci musza przeprowadzi¢ rozeznanie rynku i opublikowaé
zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych. Poszczegdélne Instytucje Zarzadzajace moga ustanowi¢ dodatkowe
wymagania, ktore beda obowiazywaty beneficjentow ponoszacych wydatki o takich wartosciach.

W przypadku wydatkow, ktorych wartos¢ zawiera si¢ w przedziale od 50 tys. PLN netto do 30 tys. euro
(tzn. do progu, powyzej ktorego stosowac nalezy przepisy PZP), powinni postgpowaé zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

Jednym z podstawowych wymogoéw jest publikacja rozeznania rynku. Zapytania ofertowe musza by¢
publikowane na Bazie Konkurencyjnosci. Ich tres¢ powinna wpisywac si¢ w formularz ogloszenia dostepny

na tej stronie i by¢ zgodna z wymogami okre§lonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci oraz

wytycznymi opublikowanymi przez Instytucje Zarzadzajaca programem operacyjnym, w ramach ktorego

realizowany jest projekt (o ile Instytucja opracowata takie wytyczne).

Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamdéwienia publicznego, ktdry nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub
zrodla lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia chyba, ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia publicznego 1 zostal okreslony zakres
rownowazny

2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania, przy czym
stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty oraz informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

4) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,



5) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty musi wynie$¢ nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego - w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego — w przypadku robot budowlanych, Termin 7
lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego.

6) warunki wykluczenia,

7) termin realizacji zamowienia,

8) okreslenie warunkdw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos$¢ zmiany takiej umowy.

5. Z postgpowania o udzielenie zamowienia sporzadzany jest protokot .

VL
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zarzad Zwiazku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej ma mozliwos$¢ kontroli prowadzonych zamoéwien do wartosci
okreslonej w art. 4 pkt. 8) ustawy.

2. Biezacej kontroli stosowania postanowien niniejszego Regulaminu dokonuje Zarzad Zwigzku Gmin Ziemi
Zgorzeleckiej.

3. Biuro Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej realizujace zamowienia ponizej wartosci okreslonej w art. 4 pkt 8)
ustawy, zobowigzane jest do uzupelniania rejestru umow.

4. Za prawidtowe obliczenie kwoty udzielonych zamowien ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8) ustawy
odpowiedzialny jest Gtéwny Ksiggowy Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Zwiazku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej moze podja¢ decyzje
0 odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 7 i 8.

6. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 6, dokonuje si¢ w postaci notatki sluzbowej,
podlegajacej zatwierdzeniu przez Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej lub osobg
przez niego upowazniona. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamdéwienia.

7. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 6, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéow okreslajacych sposob

udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

Spis zalgcznikow:

Zalacznik nr 1 - Wzér protokohu z ustalenia wartosci zamowienia

Zalacznik nr 2 — Wzor NOTATKI Z DOKONANIA ROZEZNANIA RYNKOWEGO
Zalacznik nr 3 - Wzér zaproszenia do skladania ofert

Zalacznik nr 4 — Wzoér formularza ofertowego



