ZARZADZENIE Nr2/2021
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej
z dnia 26 listopada 2021r

w sprawie: powolania Komisii Przetargowej w Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej

§1

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwiert Publicznych {Dz.U. z 2021 poz.
1129) z dniem 26 listopada 202 1r powoluje stalg Komisje Przetargows w Zwigzku Gmin Ziemi
Zgorzeleckiej zwang dalej Komisig, w skiadzie:

Janusz Grzeszczuk — przewodniczacy Komisji
Danuta Stawiriska — sekretarz Komisji
Adam Helik - czionek Komisji
Adam lubecki - czionek Komisji
§2

Do skiadu Komisji, w ramach danego postgpowania o udzielenie zaméwienia, mogg by wigczane
osoby odpowiedzialne merytorycznie za sprawy bedace przedmiotem danego postepowania.

§3

Obowigzki Sekretarza Komisji w danym postepowaniu o udzielenie zaméwienia pelni cztonek Komisji
pracownik Biura Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej lub inna osoba upowainiona wyznaczona do
udziatu w czynnaosciach postepowania o udzielenie zamdwienia przez Przewodniczacege Zarzadu
Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej.
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&4

Do waznos$ci postanowien Komisji Przetargowej wymagany jest udziat co najmniej trzech czlonkéw w
tym Przewodniczgcego.

§5
Komisja dziala zgodnie z Regulaminem, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§6

Zarzadzenie wehaodzi w 2ycie z dniem podjecia.




Zatqeznik nr 1

Zarzgdzenia nr 2 Przewodniczgcego
Zarzqdu Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej
z dnia 26 listopada 202 Ir

Regulamin Komisji Przetargowej

1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Postanowienia Regulaminu Komisji Przetargowej majg zastosowanie do prac Komisji
Przetargowej powolangj Zamawiajacego (Przewodniczgey Zarzadu Zwigzho Gmin Ziemi
Zgorzeleckiej) w celu przeprowadzenia postgpowania o udziclenie zaméwienia.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg odpowiednie zastosowanie do postepowati
prowadzonych w frybie przetargn nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub
negocjacji z ogloszeniem w celu zawarcia umowy ramowej.

3. Czynnosci w toku procedury udzielenia zaméwienia dokonywane sg z zachowaniem
wewngtrznych regulacii zamawiajgcege, W tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow,
skladania wrnioskéw.

4. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udziclanie zaméwien publicznyeh, a takve
wewngetrzne regulacie zamawiajgcego.

5. Poslugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji
z odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie postgpowania Zgodnie 7 przepisami prawa.

II. SKE.AD KOMISJI
§2
Zamawiajacy powoluje czlonkéw Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, poprzez zatwierdzenie proponowanego przez
kierownika skladu osochowege wraz z przypisanymi im funkcjami.

§3

1. Conkami Komisji mopg by¢ pracownicy zamawiajgcego oraz oscby niebedace
pracownikami zamawiajgcego.

2. Czonkami Komisji nie moga byé osoby, ktore zostaly wylaczone z wykonywania
czynmosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 17 ust. 1 Ustawy.

3. Obowigzkiem czlonkéw Komisjii jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu  sie
zoswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez wykonawcéw pisemnych
oSwiadczest © zaistnieniu lub braku istnienda okolicanodci, o ktdrych mowa w ust. 2.
Oswiadezenia dolacza si¢ do protokolu postepowania o udziclenie zaméwienia.

4. Przewodniczacy Komisji wylacza 7 jej prac czlonka, ktory:

a) zlozyt o$wiadczenic o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosei, o ktdrych mowa
w ust. 2,

b) nie zlozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji,

c) ziozyl oSwiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomoscei wskazujgeych na nieprawdziwo$¢ oSwiadczenia.

d) Zozyl zgodne z prawds oswiadczenie o braku okolicznosei, o ktérych mowa w ust. 2,
jezeli po Zozeniu oSwiadczenia okolicznosei takie zaistnialy.

5. lJezeli w toku prac Komisji Przetargowej ujawnig sie okolicznodci, o kiérych mowa
w ust. 2, przewodniczgcy Komisji wylacza czlonka Komisji, wskazujgc podstawe
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wylaczenia. Wylaczony czlonek Komisji sklada nowe o$wiadczenie potwierdzajace
podstawe wylaczenia.

Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Komisji, przewodniczgcy Komisji przekazuje
Zamawiajgcemu, ktory podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze skladu Komisji i
ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czionka Komisji. Nowy czionek Komisji
skiada oSwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3, niezwlocznie po jego powolaniu.

Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio Zamawiajacy, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i
powolaniu W jego miejsce nowego preewodniczgeego Komisji.

§ 4
Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z wudzialem czlonka podlegajacego
wylgczenin, powtarza si¢, chyba Ze pesigpowanie powinno zostad uniewaznione. Zasade
t¢ stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w kiorej czlonek Komisji zostanie wylaczony
zpowodu nie zlozenia oSwiadczenia, o kiérym mowa w § 3 ust. 3 niniejszego
Regulaminy, albo zlozenia oéwiadczenia niezgodnego z prawda.
Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wpltywajacych
na wynik postepowania.

§5

Zamawiajacy odwoluje czlonka Komisji jezeli:
a) zprzyczyn obiektywnych nic moze on wykonywal swoich obowigzkéw,
b) niecobecnos¢ czionka Komisii na posiedzeniu Komisji zostala nieusprawiedliwiona,
c¢) czionek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow
wynikajgcych z przepisbw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji
przewodniczaeego Komisji, innych niz obecnosE na posiedzeniach Komisji.
Odwolanie, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje na waiosek:
a) przewodniczacego Komisji,
b) sekretarza komisji jezeli widosek dotyczy przewodniczgeege Komisii.
c) czionka Komisji jezeli wystgpi przestanka okre$lona wust. 1 lit. a.

IIL. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJE

§6
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji sklada Zamawiajagcemu umotywowany wniosek o
powolanie bieglych (rzeczoznawedw).
Whiosek powinien wskazywaé osobg bieglego oraz przewidywang wysoko$é jego
wynagrodzenia wraz ze Zrodlem finansowania. Do wniosku powinien zostaé zalgczony
projekt umowy z bieglym.

§7

Decyzj¢ o powolaniu bieglego podejmuje Zamawiajacy.

Po podpisaniv umowy i zobowiazania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem
do wykonania jakichkolwiek czynno$ci, biegly sklada oswiadczenie, o ktérym mowa
w§3 ust. 3 niniejszego Regulaminu. Przewodniczacy Komisjii nie dopuszeza do
wykonania czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie ktdrakolwiek
z okolicznosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczacege Komisyt bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym
1 udziela dodatkowych wyjasnies.
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IV. PRAWA 1 OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI
§8

. Cdonkowie Komisji bedgey pracownikami zamawiajacego wykonujg swoje obowiazki

zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw shuzbowych.

. Conkowie Komisji niebedacy pracownikami zamawiajacego wykonujg swoje obowiazki

na postawic zawartej umowy cywilnoprawne] z zamawiajacym.

. Obowigzkiem przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji udziatu

w pracach Komisji.

Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczeSniej jak to jest mozliwe, powiadomid
przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnoci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosei. '

§9

. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czymmosci w dobrej wierze, z

zachowaniem najwyzszej starannosei, kierujge si¢ wylgeznie przepisami praws, swoja

wiedzg 1 doswiadczeniem.

Do obowigzkéw czionkdéw Komisji nalezy w szezegdinosei:

a) udzial w posiedzeniach Komisji,

b) wykonywanie innych czynnoSci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie
z poleceniami przewodniczacego Komisji.

§ 10

Czonkom Komisji nie wolno ujawnial jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegblnoscl informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§11

Czionek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

L.

§12

Przewodniczagcy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy

w szezegOlnosei:

a) odebraniec oSwiadczefr czlonkéw Komisji, o ktdrych mowa w § 3 ust. 3 niniejszego
Regulaminu oraz poinformowanie kierownika zamawiajacego o okolicznosciach,
o ktbrych mowa w § 3 ust. 2 albo w § 4 niniejszego Regulaminy,

b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

¢) podzial migdzy czionkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzelenie
zamOwienia,

e) informowanie Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia,

) nadzér nad terminowym i1 prawidlowym dokonywaniem czynnos$ci w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia.

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy m.in.:
a) prowadzenie dokumentacji post¢powania w sprawie udzielenia zaméwienta,
b) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczagcym Komisji, posiedzeit Komisji,

L



c) obsluga techniczno-orgamizacyjna i administracyjna Komisji w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia.

3. Przewodniczagcy i sekretarz Komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich
obowigzkow z pomocy organizacyjnej DZP.

V. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§13
Obowiazkiem przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore
umozliwi jego zakoniczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszezalnym przez przepisy prawa
terminie.

§14
1. Po rozpoczeciun postgpowania, sekretarz Komisji m.in.:

a) wydaje lub wysyla zainteresowanym wykonawcom SIWZ,

b) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim wykonawcom,
ktorzy pobrali lub ofrzymali SIWZ,

¢) przyjmuje i rejesiruje zapytania wykonawcdw odnodnie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw 1 niezwlocznie przekazuje informacje o ich  wplynieciu
przewodniczacemmu Komisji,

d) przyimuie i rejestruje oferty,

€) sporzadza protokol zebrania wykonawcow, jezeli zostalo ono zwolane,

1) jezeli w posiedzeniach Komisji uczestniczy obserwator wyznaczony przez Prezesa
UZP — informuje obserwatora o terminach posiedzen Komisji,

i) zamieszcza informacje na stronie Internetowej Zwigzku Gmin Ziemi Zgorzeleckiej.

2. Do obowigzkéw przeweodniczacego Komisji w toku postgpowania nalezy m.in.:
a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcéw nastapilo
w ustalonym miejscu i terminie,
b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymegami oraz czy nie doszlo do
ich przedwczesnego otwarcia,
) zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie:
1} nie zostaly otworzone,
2) w przypadku postgpowania o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy — zostaly niezwlocznie zwrécone;
3) w przypadku postgpowania o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy — zostaly zwrécone po
uplywie terminu na wniesienie odwolania, po niezwlocznym zawiadomieniu
wykonawcy o zlozeniu przez niego oferty po terminie wyznaczonym na skladanie
ofert;
d) podanie kwoty, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia
— bezposdrednio przed otwarciem ofert,
e) otwarcie ofert,
f) wykonywanie innych czymnodci, kire nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Zamawiaiacego.

§15
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku posigpowania, zgodnie
Z przepisami prawa.



§ 16
Oferty zlozone po wyznaczonym terminie skladamia ofert zwraca sic oferentom bez
otwierania, zgodnie z zapisami § 14 ust. 2 §it. ¢) ppkt. 2 i 3 odpowiednio.

§17
Oferty nie podiegajgoe zwrdceniu otwiera sig, sporzadzajge zestawienie tych ofert.

§18
1. Komgja podejmuje decyzje zwykly wickszoscia glosow w obecnodci co najmniej polowy
czionkéw, w tym w obecnosci przewoduiczacego, z zastrzezeniem § 24 miniejszego
Regulaminu.
Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.
Jezeli w t(rakcie glosowania zapadnie roéwna liczba gloséw, decyduje glos
przewodniczacego Komisji.
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VI. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM 1 OCENA OFERT

§ 19
Komisja dokonuje oceny ofert zlozonych w terminie pod wzgledem wypehienia warunkow
formalnych.

§20
Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez uczestnikéw postepowania
warunkow okreslonych w SIWZ.

§ 21
1. Komisja moze zwréci€ si¢ do uczestnikéw postepowania 7z zadaniem zlozenia wyjasnien
odnosnie tresci ztozonych ofert.
2. Komisja wzywa wykonaweow, kidrzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli dokumentéw
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postepowanin, do uzupelnienia tych
dokumentéw w okreslonym terminie.

§22
1. Po dokonaniu czynnoSei, o ktdérych mowa w §19 - 21, Komisja moze m.in. skierowa¢ do
Zamawiajgcego wnioski o:
a) wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,
b) odrzucenie okreslonych ofert,
¢} wybdr najkorzystniejszej oferty,
d) uniewaZnienie postepowamnia.
2. O podjeciu decyzji, o kitérej mowa w ust. 1, Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich
wykonawcoéw biorgcych udzial w postgpowaniu. Informacja powinna zawieraé
uzasadmienie faktyczne 1 prawne.

§ 23
1. Jezeli nie zajdg okolicznodci uzasadniajace uniewasniemie postgpowania, Komisja
proponuje wybdr najkorzystmiejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji.



2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajg si¢ z opinig
bieglego, jezeli zostal on powolany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteridéw oceny ofert,
okreslonych dla danego postepowania.

§24
1. Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.
2. Jezeli Zamawiajacy zatwierdzi propozycje Komisji, przewodniczacy Komisji przedstawia
mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§ 25
1. Zamawiajacego stwierdza npiewazno$¢ czymnoSci Komisji podjetych z paruszeniem
przepisow prawa.
2. Na polecenie Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewaznions czynnoéé.

VI SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

§ 26
W przypadku dostarczenia do Zamawiajacego zawiadomienia o niezgodnej z przepisami
ustawy czynnosci podjetej przez zamawiajacego lub zaniechaniu czynnodei, do kidrej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy czionkowie Komisji oceniajg zasadno$¢ przekazanej
informacji, a nastgpnie w przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy
powtarza czynnos$¢ albo dokonuje czymmodei zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w
sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

§ 27

I. O wniesieniu odwolania przewodniczagcy Komisji informuje niezwlocznie
Zamawiajacego. Przewodniczacy Komisji przedstawia zamawiajacemu rekomendacje
Komisji Przetargowej odnodnie stanowiska zamawiajgcego w przedmiocie wniesionego
odwolania.

2. Zamawiajgcego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska zamawiajgcego w przedmiocie
wniesionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajgcego W
postepowaniu przed Krajowa Izba Odwolawcza, w tym przewodniczacego Komisji lub
jego zastepce.

§28

1. O wynikach postgpowania odwolawczego przewodniczgey Komisji informuje
niczwlocznie Zamawiajgcego przedstawiajgc mu jednoczed$nie istotne dokumenty
zwigzane z postgpowaniem odwolawczym, w tym kopi¢ orzeczenia. Wraz z informacja
Komisja przedstawia Zamawiajgcemu propozycje sposobu wykonania orzeczenia
Krajowej Izby Odwolawczej.

2. Jezeh w opinii Komisji jest to uzasadnione to wraz z informacija, o ktdrej mowa w ust. 1,
przewodniczacy Komisji przedstawia Zamawiajgcemu rekomendacie odnodnie wniesienia
skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawezej.

3. Zamawiajgcy podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli zostanie
podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujgce Zamawiajgcego
w posiepowaniu przed sadem.



4. Jezeli skarge wniesic druga strona postgpowania odwolawcezego, Zamawiajgcy na
wniosek przewodniczacego Komisji wskazuje osoby reprezentujace zamawiajgcego w
postepowaniu przed sadem.

VIII. ZAKXONCZENIE PRAC KOMISJI
§29

Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danege zamdéwienia z dniem zakoficzenia
procedury o udzielenie zamdéwienia publicznego.




